Nazwa: Controlling personalny z elementami budzetowania - koszty pracownicze w przedsiebiorstwie — warsztaty
komputerowe z zastosowaniem arkusza kalkulacyjnego Excel

Wojewodztwo: dolnoslaskie

Miasto: Wroctaw

Szczegoty: zobacz szczegdtly oferty

Cele szkolenia

¢ Pokazanie, jak korzystajac z funkcjonalnosci dostepnych w MS Excel, przyspieszy¢ prace w zakresie
przygotowania, obrébki i analizowania kosztéw personalnych.
¢ Nauka szybkiej analizy bardzo duzych baz danych i tworzenia z nich raportéw.

Korzysci

Zdobycie wiedzy z zakresu analiz duzych zbioréw danych;

Zdobycie umiejetnos¢ kalkulowania, planowania i budzetowania kosztéw personalnych;

Poznanie funkcji tekstowych, logicznych, wyszukiwania, czasu i statystycznych;

Poznanie zasad dziatania tabel przestawnych w petnym zakresie ;

Wszystkie ¢wiczenia i materiaty wykonane w Excelu mozna po zakonczeniu zaje¢ zgraé i zabra¢ ze soba.

Kto skorzysta

* Osoby pracujgce w dziatach personalnych, ktére wykorzystujg arkusz kalkulacyjny do codziennej pracy.

¢ Od uczestnikow warsztatow oczekujemy, sprawnego postugiwania sie podstawowymi formutami (suma,
réznica, iloraz iloczyn) oraz praktycznej znajomosci formatowania (format cyfr, kolory czcionek,
obramowania, kolory).

Program
1. Cele firmy a stan zasobéw ludzkich w przedsigbiorstwie - analiza i planowanie zasobo6w ludzkich - kto

zrealizuje zadania postawione przez Zarzad? — wykorzystanie petnego zakresu funkcjonalnosci tabel
przestawnych :

Wielowymiarowa analiza struktury i dynamiki zatrudnienia
Analiza struktury i dynamiki absenciji
Analiza struktury i dynamiki rotacji kadr
Analiza efektywnosci kanatow rekrutacyjnych pod katem szybkoéci i kosztochtonnos$ci obsadzenia
stanowiska pracy
o Przygotowanie planu zasobdéw ludzkich niezbednych do realizacji strategii firmy
2. Kalkulacja, analiza i planowanie elementoéw kosztéw pracowniczych — z zastosowaniem funkcji arkusza
kalkulacyjnego (tekstowe, czasu, wyszukiwania, statystyczne, logiczne):

o O o o

o Koszty zatrudnienia pracownika
Koszty absenciji

Koszty szkoleh

Koszty integraciji

Inne koszty

o o0 o o
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o Koszty wynagrodzen finansowych i niefinansowych
3. Analiza systemdw wynagrodzen przedsiebiorstwa — analiza z zastosowaniem tabel przestawnych c.d.:

o Wielowymiarowa analiza struktury wynagrodzen finansowych i niefinansowych
o Wielowymiarowa analiza dynamiki wynagrodzen finansowych i niefinansowych
o Wynagrodzenia a efektywnos$¢ pracy
o Mierniki wynagrodzen
4. Przygotowanie budzetu ptac i kosztéw pracowniczych analiza z zastosowaniem funkcji arkusza
kalkulacyjnego i tabel przestawnych c.d.

o Planowanie pfac w odniesieniu do pracownika, dziatu, pionu i firmy
o Planowanie kosztéw pracowniczych w odniesieniu do pracownika, dziatu, pionu i firmy
o Przygotowanie budzetéw kosztéw personalnych na podstawie planéw
5. Raportowanie o dziataniach personalnych i dziataniach dziatu personalnego — przyktadowe raporty z
zastosowaniem formatowania warunkowego oraz ochrony danych

o Strategiczne wskazniki w obszarze personalnym
o Operacyjne wskazniki w obszarze personalnym
o Wskazniki dziatu personalnego
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