Nazwa: Mierniki w dziale personalnym - praktyczne warsztaty z wykorzystaniem arkusza kalkulacyjnego EXCEL
Wojewodztwo: mazowieckie

Miasto: Warszawa

Szczegoly: zobacz szczegdty oferty

Cele szkolenia

¢ Informacje jak korzystajgc z funkcjonalnosci dostepnych w MS Excel, przyspieszy¢ prace w zakresie
przygotowania, obrébki i analizowania danych.

¢ Nauka, jak liczy¢ i analizowa¢ wskazniki efektywnosci w dziale personalnym przy uzyciu arkusza
kalkulacyjnego

¢ Nauka, jak szybko analizowaé bardzo duze bazy danych i tworzy¢ z nich raporty.

Korzysci
» zdobycie umiejetno$¢ szybkiej analizy duzych zbioréw danych i wyciggania z nich odpowiednich wnioskoéw.
¢ zdobycie umiejetno$¢ budowy systemoéw raportowania dla podwiadnych oraz raportéw dla przetozonych .

Kto skorzysta

¢ 0soby pracujace w dziatach personalnych, ktére wykorzystujg arkusz kalkulacyjny do codziennej pracy.

¢ od uczestnikéw warsztatéw oczekujemy, sprawnego postugiwania sie podstawowymi formutami (suma,
réznica, iloraz iloczyn) oraz praktycznej znajomosci formatowania (format cyfr, kolory czcionek,
obramowania, kolory).

Program

1. Mierniki w dziale personalnym — budowanie miernikéw przy uzyciu funkcji arkusza kalkulacyjnego Excel
(funkcje matematyczne, logiczne, tekstowe, daty):

¢ Mierniki kosztéw zatrudnienia

¢ Mierniki kosztéw wynagrodzen finansowych

¢ Mierniki kosztéw wynagrodzen niefinansowych

e Mierniki kosztow fluktuacji kadr

Mierniki kosztéw absenciji

Mierniki efektywnosci szkolen

Mierniki efektywnosci procesu rekrutaciji

Mierniki efektywnosci systemu ocen pracowniczych

1. Analiza miernikéw personalnych w czasie — dynamiczna analiza danych przy uzyciu tabeli przestawnej
(zasady dziatania tabeli przestawnej):

¢ Analiza duzych baz danych przy uzyciu tabeli przestawne;j

¢ Whioski ptynace z zachowania sie wskaznikéw

¢ System ocen pracowniczych czyli jak korzystajac z tabeli przestawnej szybko analizowa¢ postepy
pracownikéw

1. Jak budowaé tabele i raporty z danymi —budowa przyktadowych raportéw (formatowanie raportéw, nagtowki
i stopki, wydruk, listy danych do wyboru, hasta dostepu i ochrona danych w arkuszu kalkulacyjnym):
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System ocen pracowniczych w arkuszu Excela
Raporty biezace

Raporty skumulowane

Raporty o wyjatkach
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