Nazwa: Certyfikowany kurs specjalisty ds. ptac
Wojewodztwo: pomorskie

Miasto: Gdansk

Szczegoly: zobacz szczegdty oferty

Cele szkolenia

¢ Aktualizacja wiedzy z zakresu naliczania wynagrodzen.

Korzysci

e w ramach kursu uczestnikom przekazana zostanie wiedza z zakresu naliczania wynagrodzer:

e dla oséb zatrudnionych w ramach réznych podstaw prawnych,
¢ najczesciej popetnianych btedéw,

¢ sankcji za nieprawidtowosci,

e skutecznego rozwigzywania probleméw.

Kto skorzysta

e pracownicy dziatow kadrowo-ptacowych,

e 0soby, ktére ukonczyty kurs kadrowo-ptacowy od podstawy,

e 0soby, ktére posiadajg podstawowg wiedze z zakresu sporzadzania listy ptac, chcace zaktualizowag,
usystematyzowaé i uzupetni¢ posiadang wiedze.

Program

. Technika naliczania wynagrodzenia pracownika
. Ustalanie wynagrodzenia za prace i innych $wiadczen zwigzanych z praca. Regulamin wynagradzania
. Zasada réwnosci, zakaz dyskryminacji a zasada adekwatnosci
. Tajemnica wynagrodzen
. Minimalne wynagrodzenie za prace
. Termin, tryb i dokumentowanie wyptaty wynagrodzenia
. Obligatoryjne sktadniki wynagrodzenia
o Wynagrodzenie za czas petnionego dyzuru
o Wynagrodzenie za czas niezawinionego przestoju
o Dodatek wyréwnawczy
o Odprawy
o Odszkodowania
8. Obliczanie wynagrodzenia urlopowego oraz ekwiwalentu pienieznego za urlop
o Ustalanie wynagrodzenia za czas urlopu wypoczynkowego
o Wplyw zmiany warunkéw wynagrodzenia na podstawe wymiaru wynagrodzenia urlopowego
o Wptyw przerw w wykonywaniu pracy na podstawe wymiaru wynagrodzenia urlopowego
o Sktadniki wynagrodzenia przystugujace za okresy dtuzsze niz jeden miesigc
o
o
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Zasady ustalania ekwiwalentu pienieznego za urlop wypoczynkowy
Zastosowanie zasad obowigzujacych przy obliczaniu ekwiwalentu pienieznego za urlop
wypoczynkowy

o Ustalanie wynagrodzenia za czas urlopu okolicznosciowego oraz za czas innych okreséw
niewykonywania pracy, za ktére pracownik zachowuje prawo do wynagrodzenia
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9. Wynagrodzenie za czas choroby oraz $wiadczenia z ubezpieczenia spotecznego przystugujace w zwigzku
z niezdolnoécia do pracy
o Wynagrodzenie za czas choroby
o Zasitek chorobowy
Ustalanie prawa i wysoko$¢ zasitku
Okres zasitkowy
Dostarczenie zwolnienia lekarskiego po terminie i obnizenie zasitku chorobowego 0 25%
Kody stosowane w orzeczeniach o czasowej niezdolnosci do pracy
Ustalanie podstawy wymiaru zasitku chorobowego
Skiadniki state i zmienne w podstawie wymiaru zasitku chorobowego
Wynagrodzenie za czas przestoju w podstawie wymiaru zasitku
Whplyw zmiany warunkéw zatrudnienia na podstawe wymiaru zasitku
Wynagrodzenie wyptacone pracownikowi z tytutu umowy zlecenia lub umowy o dzieto w podstawie
wymiaru zasitku
Ponowne ustalanie podstawy wymiaru zasitku
o Minimalna podstawa wymiaru zasitku chorobowego
Rozliczenie wyptaconego wynagrodzenia za chorobe oraz zasitku chorobowego z ubezpieczenia
chorobowego po uznaniu, ze niezdolno$¢ do pracy zostata spowodowana wypadkiem przy pracy
o Swiadczenie rehabilitacyjne
o Zasitek macierzynski
o
o
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Zasitek opiekunczy
Zasitek wyréwnawczy
10. Wynagrodzenie za prace w godzinach nadliczbowych
o Wynagrodzenie normalne i dodatek za prace w godzinach nadliczbowych
o Wynagrodzenie za prace w niedziele i Swigta
o Rozliczanie dodatku za prace w godzinach nadliczbowych czasem wolnym od pracy
o Wynagrodzenie za prace w porze nocnej
11. Fakultatywne sktadniki wynagrodzenia. Premia a nagroda
12. Dokonywanie potracen z wynagrodzenia za prace
o Granice dokonywania potracen
o Kwota wolna od potrgcen
o Potrgcenia z zasitkdw
o Potragcenia z umow cywilnoprawnych
o Potrgcenia z wyptat i $wiadczen z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych
13. Szczegoblne sposoby ustalania wynagrodzenia
o Zmniejszanie wynagrodzenia za prace podczas choroby pracownika i innych nieobecnosci
o Obliczanie nalezno$ci za okres dwéch tygodni oraz za jeden dzien
14. Zwrot sktadek ZUS z tytutu przekroczenia 30—krotnos$ci prognozowanego przecietnego wynagrodzenia
15. Sktadki na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne
o Zasady podlegania ubezpieczeniom spotecznym
o Przychody zwolnione od sktadek
o Swiadczenia na rzecz pracownikéw
o Skfadka na ubezpieczenie zdrowotne
o Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczeri Pracowniczych
16. Zaliczka na podatek dochodowy
o Obowigzki ptatnika
Przedmiot opodatkowania, dochéd, zrddta przychodéw — definicje
Sposdb obliczenia zaliczki na podatek dochodowy
Kwota zmniejszajgca zaliczke na podatek — ulga podatkowa
Koszty uzyskania przychoddéw
Autorskie koszty uzyskania przychodéw
Swiadczenia na rzecz pracownikéw
Zagadnienia problemowe dotyczace opodatkowania i osktadkowania wyptat pienieznych i
Swiadczen w naturze
o Przychody zwolnione od podatku i sktadek
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17. Umowa zlecenia i umowa o dzieto
o Technika naliczania zaptaty
o Skfadki na ubezpieczenia spoteczne
o Skfadka na ubezpieczenie zdrowotne
o Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczer Pracowniczych
o Zaliczka na podatek dochodowy
18. Deklaracje podatkowe
19. Wynagrodzenie cztonkéw zarzgdow, rad nadzorczych, kontrakty menedzerskie
20. Pobieranie zryczattowanego podatku dochodowego
21. Cwiczenia ksztattujace wszechstronne umiejetnosci w naliczaniu wynagrodzen

Harmonogram zajec¢:

25 — 26 wrzes$nia 2010 r.

9 — 10 pazdziernika 2010 r.
16 — 17 pazdziernika 2010 r
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